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مشروع تطبيق نظام أوراكل للمشتريات المتقدمة الإصدار 12 
دليل ١‏ لمستخدم لاصدار الفواتير عبر بوابة نظام الموردين 
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هذا المستند الإلكتروني سري ومخصص ففقط لاستخدام الفرد أو الكيان الذي يتم توجيهه إليه. إذا لم تكن مرسلًا إليه » أو تلقيت الرسالة عن طريق الخطأ » فيرجى إخطار المرسل عبر المستند الإلكتروني أو عبر الهاتف وحذف هذا المستند 
الإلكترونيئ, لا يحق لك قراءة أو نسخ أو نشر أو توزيع أو استخدام هذا المستند الإلكتروني بأي طريقة. في حالة خرق ما تم شرحه أعلاه » ستتم محاسبتك قانونا. يجب على المستلم التحقق من هذا المستند الإلكتروني بحنًا عن وجود فيروسات / 
.ديدان. الدائرة المالية - عجمان لا تتحمل أي مسؤولية عن أي ضرر ناتج عن أي فيروس تنتقل بواسطة هذا المستند الإلكتروني 

857 :01 رع20016556 31 2501 ع31 77011 11 .200165560 ع01 تإعطلا حطمطاتة؟ مغ تلاط 01 177101121اعطا عط 1ه ع15ا عط 101 501177 ماع11 مطته 621 اع 202110 15 أتاعحطتك00آ عتحامماعه81 قلط ]1 
,0217© بلع 10 211101120 غ201 ع3 خالا .أتاعصطتء00-» قتطا عأع1اع4 لختهة عامطامعاع] عط ع0 01 اطع حطنك00آ-8 1712 ماع50 عط لم7 عهموع]1م ,امع 9ط ع8 222553 عطلا » تكاععع]1 

11 غاع1ماع1 عط .ع1 طامختتامعء2 #واللوعع1 1ع ع5 11111 87011 رع2057 للعطتة[1مل<ء حاعع ققط أخهط17؟ 01 طعوع7 01 ©2235 ]ل .117357 3157 لاع حطتك00آ8-1 متطا ع15ا :1ه عغأناط نولك رعأامصتحطء155ل0 


1215111607 71701125 / 1711115 337 557 2211560 012202286 تثتتة 101 113111157 10 5أ7عع20 لتممطزل -ععحتهطاآ 01 ختاع حماتوجزء10آ1 .كحط1701؟ / 7111155 01 ععتاعوع1م عطا 101 أتاعحطت00-» قلطلا علععطاء 
.أتاع حطتكمل0-هء قتطا 
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التحكم في الوثيقة 
2. شريط الأدوات داخل نظام أوراكل 


3. إنشاء الفاتورة من نظام بوابة الموردين 


دم <ار ح ‏ نى 
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1. الدخول الى برنامج أوراكل 


ه بدء التشغيل وتسجيل الدخول 
عند الدخول على شاشة أوراكل سوف تظهر لك شاشة الدخول الى برنامج أوراكل ويتم فيها ادخال اسم المستخدم وكلمة السر وبعد ذلك سوف تتمكن من الدخول على المسؤوليات والصلاحيات 
الخاصة بك. 

ه اكتب اسم المستخدم. 
ه اكتب كلمة السر. 
هه اضغط زر: تسجيل الدخول. 


رس 6 
أ 


10 "لآ 


3111 ]0 1611 نالعاو 


*اسم المستحذ: 


أمثال ؛ سف أحمد.81110123) 
*ثلمة السر 


إاله ثثنؤزية)_ 0 
وسمحين الدخولد | | رتإلفييم ا 
المساعدة في تسجيل الاخول 


محية بيمون وسيم لا 


عقر أه امع داممعنا نز لعبعسو" .2010 نزهاا 21 .عممهادما 02اثانا 
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ه اختيار الصلاحية 


الصلاحية هي مستوى السلطة على تطبيقات أوراكل حيث تمكنك من الدخول على الوظائف والبيانات المناسبة لإنجاز الأعمال الخاصة بك والمتعلقة بالمؤسسة أو بالمنشأة. 
مسئول النظام هو الشخص المسئول عن منح الصلاحيات. 

عند إتمام تسجيل الدخول تظهر الصفحة الرئيسة لتطبيقات أوراكل. 

قم بالضغط على الصلاحية الخاصة ووععع4 1/111 201631 111مم1511 001 زم 





/!١‏ تحذير 
__تم تشغيل أرشيف التشخيص على المستوى الأدنى. قد يؤدي هذا إلى تقليل مستوى الأداء بشكل مؤقت __ 
الصفحة الرنيسية للتطبيقات لأوراكل 









1 





| : 0 5-2 -_- 5 2 رة الم لبه ل 9 1 )نز هم- 
نصيحة قواعد الإجازات - قم بإعادة توجيه التبليقات أو الاستجابة لها ألا . 
نصيحة الوصول إلى قائمة العمل - حدد المستخدمين الذين يمكنهم عرض التبليفات وتنقيذ أية إجراءات بها 


كك ز 













لذأ دمعءعة انظ اهده ععزاممندز مهدورزة _ 








حي ا يت ع حم ف 
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2. شريط الأدوات داخل نظام أوراكل 
شريط الأدوات عبارة عن مجموعة من الأزرار لكل منها وظيفة محددة» ويمكن أن تكون هذه الأزرار مفعلة أو غير مفعلة ويمكن معرفة وظيفة كل زر إذا وقفت بالفآرة على هذا الزر. 
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3. إنشاء الفاتورة من نظام بوابة الموردين 


في هذا الجزء يتم شرح عملية تقديم الفاتورة عبر نظام بوابة الموردين. 


المسار: الصفحة الرئيسية > ووععع4 1011 201-81 1161مم1511 دددمرز > صفحة رئيسية لتنظيم المفاوضات 


تقوم بالضفظ على الرايظ "١‏ صفحة رفيسية لتنظيم المقارضات :" 








”* نصيحة قواعد الإحازات - قم بإعادة توحيه 1 2 الاستجاية 7 3 
” نصيحة الوصول إلى قائمة العمل - حدد المستخدمين الذين يمكنهم عرض التبليغات وتنقيذ أية إحراءات بها 













دد5عع86 أااأنط أدعغءوط عع زاممن 15 

[3ا الصفحة الرئيسية 

5] (اوسعمععط/ده طم داوع ) أماعععه غمومرم 
كك مقع تامعن والائنعطروع1"! غممم 

ا ادتاووع حعل1نا0 ععدلا أوتتاعمعجه 

كا عأاطوةق -علانا0 ع5لا أونتاعومع ع 

ا دوععمن2 أونناع ومع 10 أدازمغن 1 معلألا 
كا ععامنان] 3 [ ععلمع 1 


“نع 1أأممن5 ورورءناه5 : المصدر 
[5] صفحة رئيسية لتنظيم المفاوضات 

8] قائمة العمل 

كا 1010 131551011اناك 052لا( 

كا 55 111155101طناك عأون() 10 أدازمأنا! معلآلا 





د 
. الإعداد الشخصي_ 


لم يتم اختيار أية مفضلة. رجاء استخدام زر "إعداد شخصي" لإعداد المفضلة 





رع تن نيتم 
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4 ستظهر لك هذه الشاشة ادناه 
ه يتم الضغط على زر "المالية" كما هو موضح ادناه 


ل 4- | 
جبةرية)ر.الموقع المدخلي في 11م ملا15 







الصفحة الرئيسية | الطلبات | الشحنات|| المالية | |الإدارة / 
ع لمم 








توى الأدنى. قد يؤدي هذا إلى تقليل ه 


شخيص على اله 


٠‏ «جداول التسليم 
11717177 :ستشتسيسه 
٠ ١‏ إشعارات الشحن مقدمًا 


٠‏ الاستلام 


ذا لسلللللللن ا 


١ 
تاريخ إرسال التبلية‎ 











1 ١ 


مم مايا5 
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ل ستظهر أمامك الشاشية أدتاة 
© يتم الضغط على زر "ذهاب" كما هو موضح فى الصورة ادناه 


الا 
21 ا 


لل #0 


0 لك 5 900 8 اكات 


به | الطلبات | الشحنات | المالرة 





4١‏ تحذير 


تم تشغيل أرشيف التشخيص على المستوى الأنى. قد يؤدي هذا إلى تقليل مستوى الأداء بشكل مؤقت 





رجاء ملاحظة أن البعث غير حساس لعالة الأحرق 


ل ف 0 امسر اكد وقفر اه الشيك 


رقم الفاتورة قيمة الفاتورة 


اريخ الفاتووة من |00 ]| تاريخ الفاتورة إلى 5 
أصتال: 1731/2020 ّ 
5ك لب العملة | 0000| 








تكوين فاتورة» بأمر شراء 





ررايماايي لم510 





قعمقسلط أه أمعدماءقمعنا ترط لعرعبروم 
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)1( > يتم اختيار اسم المورد فى خانة "المورد" لاظهار كل اوامر الشراء المستملة‎ ٠ 
3 > ف يكم كتابة امبر القتر اء المر اف الصدار الناقورة له‎ 
الخبيغظط علن ربو ادها" كما هو موضصح ادناه‎ © 


و7 ل ا 
011 المدخلي في ]118 م0لا5] 


لكف #0 


ا ا 





أوامر الشراع التقاصيل إدارة الضرائب 


مراجعة وتقنيم 
ت؟وين فاتورة: أوامر الشراء 





حدذ المعاملات والقيم لترشيج البيانات التي يتم عرضها في مجموعة النتائج 
© عرض بيانات الجدول في حالة استيفاء كل الشروط 
© عرض سانات الحدول فى حالة استيفاء أنة شيرهم 


اسيم إعشت”_ |10 مأإجه | 













2 


اب 


الصفحة الرفسدة الطلبات الشحنات التخطبط المالئة المنتجح التحليل النكي رك 5 التعسات الصفحة الرفسبة الكخروج التصسحلات تعلسات الإعداد أشخصي 0 التشخيصر 


ما 





م ل ل 


10 





أ 2 | ْ ته 
هه 
ار سر هه 
0 01 600111111111 
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© عند الضغط عدون زر"الكشاف" لهي بجانب خانة "عوك" ستظهر القائمة المنسدلة ادناه لاختيار اسم المورد ثم الضغط علو ان 
© ثميتم الضغط على زر "ذهاب" لاظهار كل اوامر الشراء التى تم عمل استلام عليها 






: --22 ال ا لل 2 البحث والاختيار من قائمة القيم - مم2 »اومهقى © 
و لخطونه ل اصتم_يع 750 - طخل الالام تمريع 01//5-1256 0ل الالات مع جالع -خ_7مروز و /وموز/و طق / 11/1 ل1مم/عة. مهمد زه غو0 1م16 © 












الصفحة للركيسية الخروج التقحصبيلات كتحليمات الإعداد للشخصى للصفحة التشخيص 
الصفحة الرئيسية | |الطلبات ]| االشحنات | |التخطيط 


تكوين فواتير ١‏ عرض الفواتير ١‏ عرض المدفوعات. 











آوامر الشراء 
ت؟وين فاتورة: أوامر الشراء 


لاتتعكخم] الخطوة 1 من + |للكس5] 





مراجحة وتقديم 








الرتكق هن الك الكت ركد لكك قن اللقتهة وقم ,إتعون رض للتكروف افق انتكه ارح التضك ,كم اكرات كسب 


بح يحت الحم الموزكة ]| | 











حدد المعاملات والقيم لترشيج البيانات التي يتم عرضها في مجموعة التتائج 

© عرض يياتات الجدول في حالة اسقيقاء كل الشعرؤظط 
؟ عرض يياتات الجدول في حالة اسعيقاء أية شروط 
المورد | عبارة عن * 1 00 





نل لمم عبارة عن * 





الاكعاء] الخطوة 1 من 4 |إكّالها | 





0-00 


حير جه حا 0 فت حي يا 


11 
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© ستظهر الصفحة ادنا بعد الضغط عل زق "اذهانبي" ستظهر كل اوامر الشراء المستلمة الخاصة بالمورد يدم اختيار امر الشراء المراد اصدار الفاتورة له 
ملاحظة " سيتم عرض وامر الشراء المستلمة فقط بمجرد النقر فوق الزر "ذهاب" في حالة عدم ظهور أمر الشراء المحدد » يرجى الرجوع إلى قسم المشتريات لإجراء الاستلام " 
ه. يتم الضغط على زر "تالى" 

0-0 7 : 


الصفحة الرئيسية الخروج التفضيلات تعليمات الإعداد الشخصصي للصفحة التشخيص 





الصفحة الرئيسية ' 
تكوين قواتير عرض الغواتير عرض المدقوعات 





أو امر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 
ت؟وين فاتورة: أوامر الشراء 


إلغاء ‏ الخطوة 1 من 4] ات | تالي | 





حدد المعاملات والقيم لترشيج البيانات التي يتم عرضها في مجموعة النتائج بحت بسيط 
© عرض بيانات الجدول في حالة استيفاء كل الشروط 
© عرض بيانات الجدول في حالة استيفاء أية شروط 
المورد إعبارة عن ”" ايفو سيستهرز الاستشارانيز هل 
نل 0م عبارة عن ” ْ | 


اقهاضر] [993891ر] اضافة أخرى 
| إضافة إلى الغاتورة - 











مطاق/اق| كدع5]8111 
مطوياها ددعء امرك 
مطوناها دكعامج5 
مط/اا ددعادرة5 
مطونها دععام5 
مطوناها دكعءامر5 
مطوياها دكعامةك 
مطوناها دكعامج5ك 
مطونها دععام5 


0ع _دائرة الشئون المالية دائرة المالية 
60_دائرة الشئون المالية دائرة المالية 
0]_دائرة الشئون المالية»- دائرة المالية 
60 _دائرة الشئون المالية ‏ دائرة المالية ' 
60 _دائرة الشئون المالية دائرة المالية ' 
60 _دائرة الشئون المالية ‏ دائرة المالية ' 
0ع_دائرة الشئون المالية ‏ دائرة المالية " 
60 _دائرة الشئون المالية ‏ دائرة المالية " 
60 _دائرة الشئون المالية ‏ 2 


لا 
2 
ا 
-- 
ب 
2 
ل 
ل 


ح وس مم اع ور كر ار ا 
5 11 ا كه ااا 
لجسم السو لسع خسوا السو السو لجسو خسو لجسو 
حسع ‏ خسل ا خسم خسوا خسوا خسو خسو خسو لجسو | 





إلغاء ١‏ الخطوة 1 من 8 | الى 





12 
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بعد الضبغط ضتى 5د لقان ااستظور الشفدة القالية 
يتم ادخال رقم الفاتورة "1" 

(مسموح فقط باستخدام حروف وارقام انجليزية او احد العلامات التالية _ /١‏ في حقل رقم الفاتورة) 
يتم ادخال تاريخ الفاتورة "2" 
"٠‏ يتم ادخال بيان الفاتورة "3" 

(مسموح فقط باستخدام حروف وارقام انجليزية او احد العلامات التالية _ /١‏ في حقل بيان الفاتورة) 
ه يتم اضافة المرفقات الخاصة بالفاتورة "4" 
ستظهر الكمية التى تم استلامها والتى يمكن عمل فاتورة لها "5" 
يتم الضغط على زر "تالى" 


اي 
2 0-0 


3 





أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضراقب مراجعة وتقديم 
تكوين فاتورة: التفاصيل 


ا اي الالكاكس التكلافك] حدر 2 من + ااكتكل 


* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الأنلمة هرهز 
معرف دافع الضريبة 115ع]كيا5 لأقددرهأأنأوياط 
* التحميل التقدي إلق. ابواظيق | هر 2010 
الغتؤات: 78931 ايواظيق 
التحويل النقدي إلى حساب البتك هر 
صوق سيان القت 


رقم تدقيق التحويل النقدي | 

















آل 


الرئيسبية الطليات الشحنات التخطيط المالية المتتج نع 18 الإدلرة التعديماء- 


36م أ0 أمعتمأردمع0] بلط لعتعدوم 


13 
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و 
0 0-0 


” 





أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 


* تشير إلى حقل مطلوب ابالغا)] |اللخلف:] الخطوة 2 من 4 |ركالير] 
الهو ل اهمف 





* المورد ايفو سيستهز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة |123 
معرف دافع الضريبة 17715ع]كىيز5 لاتقدرهأأنااويط . 000 | 
* التحويل النقدي إلى |ابو ظبي | هر ريخ الفغاتورة 


: مثال: 23/04/2020 
العنوان 7891 ابو ظبي نوع الفاتورة | فاتورة 7 
التجول التعدع الووتحدد ان ادك | هر كمه لكر 
معرف التحويل النقدي الفريد * بيان الفاتورة ١21312312‏ 


رقم تدقيق التحويل النقدي | 











التقكق االتكتهن سن + اكككل 


الصفحة الركيسية الطليات الشحتات التخطيط المالية المنتج التحليل النكى الإدارة 


حر ا ل 0 لت 





14 





























>1١ لح‎ 7 
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© ستظهر الصفحة ادناه والتى توضح التفاصيل الضريبية على الفاتورة وبيانات امر الشرء 
يتم الفط على ذو اتالى!1 أو ااتنفيذا' 


و 
210 ا 0-0 


الحم ال ل ا الال يي يي ل 





أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرانب مراجعة وتقديم 
تكوين فاتور ة: إدارة الضرانب 


الهودد 0200000 طلفأتفدة   :‏ : :ا 


* المورد ايفو سيستهز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 123 
معرف دافع الضريبة 6135]كلا5 /03313أ]ناأوياط * تاريخ الفاتورة 2020 /2304 
تحط ايان 7891 ابو ظبي ال 00 
عن 
التحويل النقدي إلى حساب البتك 1177 بيان الفاتورة ١21312312‏ 
معرف التحويل النقدي الفريد سيب الرفض 
رقم تدقيق التحويل النقدي رقم التصريح الجمركى 


المرفق قائمة المرفقات... 
اللسهيل ا 


* ففرق حاقغ ضريبة الغميل 1001 
اسم العميل 59 _ذائرة الشنوت الفالية 
العنوان شارع الاتحاد عق 
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© بعد الضغط على زر ١ن‏ " ستظهر الصفحة التالية والتى تعتبر صفحة للمراجعة قبل اصدار الفاتورة للاعتماد 
© يتم الضغط على زر "تنفيد" لكى يتم اصدار الفاتورة 





أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 


تكوين فاتورة: مراجعة وتقديم 
| الغاء | حفظ | للخلفم ‏ اسلمة 4 من + | [اتشعفا | 


لوده ا لدف 





* المورد ايفو سيستهز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 123 
معرف دذافع الضريبة 6135]كلا5 لنق هنا أوياط * تاريخ الفاتورة 23/04/2020 
* التحويل النقدي إلى ايو ظبي نوع الفاتورة فياسي 
العنوان 7891 ابو ظبي * العملة عم 
التحويل النقدي إلى حساب البنك 1001181377 بيان الفاتورة ١21312312‏ 
معرف التحويل النقدي الفريد سيب الرقفض 
رقم تدقيق التحويل النقدي رقم التصريح الجمركى 
المرفق قائمة المرفقات... 





الهم 


* معرف داقع ضريبة العميل 1001 
اسم العميل 59 _ذائرة الشنوت الفالية 
العنوان شارع الاتحاد ع8 
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ه ستظهر الرسالة التأكيدية ادناه والتى توضح تقديم الفاتورة الى قسم المدفوعات 
© يمكن للمورد الضغط على زر"صفحة قابلة للطباعة" لطباعة الصفحة الخاصة باصدار الفاتورة 








* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 1234 
معرف دافع الضريبة 175ع]كويا5 بانهدرها]نااوياط * تاريخ الفاتورة 06/03/2020 
* التحويل النقدي إلى ابو ظبيي نوع الفاتورة قياسي 
العنوانت 7891 ابو ظبي * العملة عم 
التحويل النقدي إلى حساب البنك 1001181377 بيان الفاتورة قاتورة ضريبية 
معرق التحويل النقدي الفريد رقم التصريح الجمركى 
رقم تدقيق التحويل التقدي المرفق قائمة المرفقات... 


* مفرق تاقع خرنية العميل 1001 
اسم العميل: 69 _داترّة السَنْتَوَتَ القالية 
العنوان شارع الاتحاد عمل 


ظ 


5 البتود 11000 

أقل من الاحتجاز 0020 

أجر الشحن 020 

متنوعات 020 

- الضريبة 0025 

















